LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 39 NĂM HỌC 2015-2016 TỪ NGÀY 02/5 ĐẾN NGÀY 07/5/2015
	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng
	Hiệu phó 1
	Hiệu phó 2
	Nội dung trọng tâm

	Hai
02/5
	S
	Nghỉ bù ngày lễ 30/4 và 01/5
	Nghỉ lễ
	Nghỉ lễ 30/4
	- Đề nghị đ/c Nhung tăng cường công tác dự giờ thăm lớp, nghiêm túc thực hiện và đưa vào lịch công tác tuần. Khẩn trương kiểm tra Hồ sơ chuyên môn, MT lớp học để chuẩn bị đón đoàn kiểm tra trường chất lượng cao, trường học điện tử.
- Đ/c Chi tăng cường công tác dự giờ ăn, ngủ, kiểm tra vệ sinh phòng nhóm, nghiêm túc thực hiện và đưa vào lịch công tác tuần. Nghiêm túc kiểm tra và đôn đốc thực hiện cập nhật đầy đủ thông tin, số liệu Hồ sơ nuôi dưỡng hàng ngày. Tăng cường công tác kiểm tra giao nhận thực phẩm, thực hiện dây truyền tổ nuôi, sắp xếp đồ dùng bếp ăn, kho...
Tăng cường bao quát, chỉ đạo đảm bảo vệ sinh môi trường trong, ngoài nhà trường, tham mưu đảm bảo vườn hoa, cây cảnh luôn xanh – sạch – đẹp.

	
	C
	Nghỉ bù ngày lễ 30/4 và 01/5
	Nghỉ lễ
	Nghỉ lễ 30/4
	

	Ba
03/5
	S
	Trực lễ 30/4 và 01/5
	Nghỉ lễ
	Nghỉ lễ 30/4
	

	
	C
	Trực lễ 30/4 và 01/5
	Nghỉ lễ
	Nghỉ lễ 30/4
	

	Tư
04/5
	S
	- Tổng kiểm tra vệ sinh môi trường, trật tự nội vụ và nề nếp các lớp sau nghỉ lễ
- 8h30: Viếng đám gia đình đ/c Giám đốc SGD 
- 10h00: Đ/c Hiền VP thu phiếu chấm điểm đánh giá chuẩn Hiệu trưởng, Hiệu phó, đánh giá xếp loại CBCC cuối năm nộp phòng Hiệu trưởng. 
- 11h30: Kiểm tra thời khóa biểu học chính khóa, ngoại khóa (Đ/c Nhung báo cáo Hiệu trưởng) 
	Kiểm tra VSMTSP, nề nếp thực hiện quy chế sau kỳ nghỉ lễ
Kiểm tra hồ sơ sổ sách chuyên môn các khối trưởng
Báo cáo đ/c Hiệu trưởng thời khóa biểu chính khóa và ngoại khóa
	- Hoàn thiện báo cáo CNTT tháng 4 + biên bản họp BCĐ CNTT
	

	
	C
	- 13h00: Đ/c Tạ Vân, Ngọc, Thùy Linh tổng hợp  phiếu chấm điểm đánh giá chuẩn Hiệu trưởng, Hiệu phó nộp phòng Hiệu trưởng. 
- 14h00: Duyệt báo cáo chất lượng cao bản trình chiếu (Đ/c Tuấn báo cáo)
- 16h00: Duyệt báo cáo trường học điện tử bản trình chiếu (Đ/c Tuấn báo cáo)
- 17h00: Duyệt lương tháng 5 (Đ/c Oanh báo cáo)
	Hoàn thiện đánh giá chuẩn NNGVMN, báo cáo tự đánh giá chuẩn hiệu phó
	- Kiểm tra công tác vệ sinh môi trường
- Kiểm tra hồ sơ nuôi dưỡng tháng 4
	

	
Năm
05/5

	S
	- 8h30: Kiểm tra thi đua khối trường học năm học 2015-2016  
	Kiểm tra thể dục sáng khối nhà trẻ, dự giờ học lớp C4

Học lớp trung cấp chính trị 
	- Dự giờ ăn ngủ lớp Nhà trẻ D4
- Hoàn thiện đánh giá chuẩn hiệu phó
	

	
	C
	- 14h00: Đón PGD kiểm tra việc thực hiện thí điểm mô hình chất lượng cao (Đ/c Nhung chỉ đạo Tổ chuyên môn chuẩn bị Hồ sơ, bài soạn đầy đủ.)
- 16h00: Kiểm tra quỹ tồn tiền mặt tháng 4 (Đ/c Oanh, Hà báo cáo)
	Đón PGD kiểm tra việc thực hiện thí điểm chất lượng cao
	- Đón PGD kiểm tra việc thực hiện thí điểm mô hình chất lượng cao
	

	Sáu
06/5
	S
	- 8h30: Hoàn thiện hồ sơ đánh giá chuẩn Hiệu trưởng
- 9h30: Xây dựng kế hoạch tháng, dự thảo Nghị quyết Chi bộ
	Dự đón trẻ, thể dục sáng C5
[bookmark: _GoBack]Học lớp trung cấp chính trị
	- Dự giờ lớp MGB C4
	

	
	C
	- 13h00: Họp Chi bộ tháng 5
- 15h00: Kiểm tra Hồ sơ đánh giá chuẩn Hiệu phó (Đ/c Nhung, Chi nộp báo cáo)
- 17h30: Họp HĐGD. Tập huấn công tác VSATTP, PTTNTT (Đ/c Chi liên hệ Đ/c Nguyệt trưởng phòng y tế từ thứ 4 ngày 04/5 và báo cáo kết quả Hiệu trưởng) 
	Họp chi bộ
Học lớp trung cấp chính trị
	- Họp HĐGD. Tập huấn công tác VSATTP, PTTNTT
	

	Bảy
07/5
	S
	- Nghỉ
	Trực trường, hoàn thiện hồ sơ chuyên môn
	- VP
	

	
	C
	- Nghỉ
	Hoàn thiện hồ sơ chuyên môn
	- Vp
	



